
City of Lincoln Individual Lot Notice of Intent (INOI) Electronic Permit Process 
Step by Step Guide for HOW TO REQUEST INOI PERMITS 

 

*You must first have an INOI License to apply for INOI Permits 
To request an INOI permit, users will need to request an “INOI” license from Watershed staff. You must email 
NPDES@lincoln.ne.gov to request an INOI license.  Each company will have one “INOI” license that can be 
utilized by multiple users within that company to request INOI permits. You should receive an email response 
within 2 business days stating your “INOI” license is now available and you can begin applying for INOI 
permits.    

 

 

 

 

 

 

 

To Begin, log on to the City’s main webpage  lincoln.ne.gov 

Type INOI in the Search window    

                                                                  Click INOI / Stormwater Prevention Plan 

Click on  Accela portal 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

You will be asked to review and verify that you’ve 
read the Acknowledgements and General 
Disclaimer by checking the small box below 
 
             Select Continue Application  
 

 

After you have received an email from 
Watershed staff stating your INOI license is 
now available for use, use your username 
and password to login to the portal 

 

To fill out an application for an INOI permit, 
click the                tab 

 

 

              Select Create an Application 
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  To verify your address, use the GIS Map Service from the City of Lincoln webpage (Lincoln.ne.gov) 
            Type GIS in the search window 
            Select GIS Viewer 

Your INOI license should appear in the down 
arrow selection. Select your INOI license 
 
 
 
 
             Select Continue Application  
 
 
* if your INOI license is not available, please            
email NPDES@lincoln.ne.gov 

 

 
Fill in all the information related to this project 
 
 
*YOU MUST VERIFY THE ADDRESS 
 
If your address is not valid, Building and Safety 
will NOT ACCEPT your application  
 
You will have to REAPPLY for a new INOI Permit 
with a valid address 
 
 
        Select Continue Application 
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Input the address from the permit application in the SEARCH box in the upper right of the screen 

 

 

Select the parcel for the address of the permit – it should be visibly outlined on the map and the ownership 
information should be displayed.  Compare this information to what is entered in Accela under the  
Record ID – NOI Individual Lots Info tab in Accela 

 

 

The results should appear in the 
upper left corner, Select the 
thumbtack, (1) intersection 
Locator 
The actual address will display, 
select it and the map will zoom to 
it on the map 
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For Applicant and 24 Hour 
Contact, click on the Select from 
Account button 
 
 
 
Select the contact info as seen in 
the next window below 
 
 

 
* The Add New button is for 

returning users who need to edit 
their contact info if address or 
phone number has changed 
 
Select Continue Application   
 
 

NOTE: By clicking the Save and 
resume later button, you can log 
off and return to the application 
by going to My Records and 
clicking Resume Application 
 
Your license information will 
appear in this section 
 
Verify the information 
 
 
Select Continue Application   

 

* 

* 

Select Associated Contact 
 
   
 
 Select Continue    
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Verify the Contact Information 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Select Continue  

Complete Applicant and 24 Hour 
Contact (Additional Contact 
optional) 
  
 
Indicated by        Contact added successfully 
When complete 
 
  

 

 

 

 

 

Select Continue Application 
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Fill out the required information  

Indicated with * 
 

 

Select from three provided typical site 
plans or Own Site Plan from the drop‐
down arrow 
  
Click on          to see the three provided site 
plans    
 
* If you select Own Site Plan you will be 
required to upload your plan on the next 
page 
 
Select each check box to agree to abide by 
each statement 
 
 
 
 
Enter your FIRST and LAST name. THIS IS 
YOUR SIGNATURE ON THIS APPLICATION 
NOTE:  If you do not provide your full 
name, your application may be rejected 
for lack of authorization 
 
Select Continue Application 
   
*If you chose Site Plan A, B, or C on the 

project information page, click Continue 

Application to skip this step  

 

If you selected Own Site Plan click Add, 
the file upload window will appear 
Click Add to find the document on your 
computer to upload  
 
 
 
 
 
Select Continue Application 
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Review your application and make changes as 
needed by clicking on the Edit button to the 
right of each section  

*Once submitted the permit application 
cannot be edited 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Select Continue Application 
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Select Record Info to check application Status 
 
 
 
In Review: The application is still under 
review by Watershed staff (same as applied) 
 
Additional Info Required: The application has 
been rejected and additional information is 
needed before approval 
 
Approved, Correction Needed, Notice to 
Comply, Notice of Violation, and Return to 
Compliance: Statuses based off site inspection 
 
Closed Record: Application has been closed 
and final stabilization achieved 

 

Click Continue Application to bypass the 

Pay Fees section 

 

*The INOI permit application has been      
submitted for review 
 
 
 
 
 
 
Select View Record Details to view your 
permit and to check the status 
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You should receive an authorization letter 
within 2 business days in your email when 
your project has been approved.  
 
You will need to show this letter to the 
Building & Safety staff BEFORE you are 
issued your building permit.  You can show 
them the authorization letter by either 
printing off a copy or showing the letter on 
your electronic device.  
 
If you do not receive an authorization letter, 
the record status will read: Additional Info 
Required. 
 
Click on the arrow next to WSM Staff 

Review and then click on the + box to 
expand the comments. The comments 
should have an explanation for the rejection 
and instructions on how to get the 
application approved. 
 
 

 

If you need additional help, contact Watershed Management at NPDES@lincoln.ne.gov or call 402‐430‐6099 
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